Camara Municipal de Marituba
CNPJ: 01.615,610/0001-62

RESOLUCAO N" 02/2016

Ordena e Organiza ¢ Atualiza o Plano de Cargos ¢ Saldrios,
Estrutura Organo-Funcional, Quadro Comissionado ¢ as Fungdes
Gratificadas da Clmara Municipal de Marituba, ¢ di oufras
Providéncias.

A Cmars Municipal de Marituba, Estado do Pard, aprovou ¢ sua Mesa Diretora promulga
n seguinte Resolughio:

Art. 1° O Plano de Cargos e Saldrios dos servidores da Cimara Municipal de Marituba & o
estubelecido neata Resolugiio.

Art. 2° O Plano de Cargos ¢ Sulirios serd composto pelos seguintes guadros;
1 - Quadre de Provimento Efetivo
1l — Quadro de Fungdes Comissionadas
111 — Quadro de Fungdes Gratificadas

§ 1" Sem prejuizo dos quadros acima especificados, fica facultado & Mesa Diretory, em virude de
necessidade Justificada, contratar pessosl para servigos excepcionais ¢ lempordrios, por fempo
determinado,

§ 2" Os quadros, de gue tratum os itens [ e I do presente artigo, seriio regidos pela Lei Municipal n®
136/98. de U6 de abril de 1998 (RJT! dos servidores Piblicos do Municiplo de Marituba),

Art. 3° Constituem o Quadro de Provimento Efetivo as seguinies categorias;
u) CGuarda Legislativo - CMM-GL;
by Recepcionista Legislative — CMM-RL,
¢) Porteiro Legislativo - CMM-PL;
d) Agente de Servigos Gernis Legislativo - CMM-ASGIL:
¢1 Telefonista Legislativo - CMM-TEL;
N Atendente Legislativo - CMM-ATL;
g) Taquigrafo Legislativo - CMM-TAL,; 4-\
h) Assistente Legislativo — CMM-ASL. |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

a) Guards Legislative - CMM - GL:
PRE-REQUISITO: Nivel Fundamental Incompleto, com @ quarts série, no minimo. ]
ATRIBUICOES: Atividades de servigo de vigilinein, inclusive cumprindo missdes de rondu em’
horario noturno ou fora do expediente normal da Cimars Municipal de Maritubua; exercer fisculizaglo
interna e externa do prédio em todas as Suas dreas, suas vias de ucesso, bens e instalagles; garantir a
manutenco da ordem no prédio do Poder Legislativo, bem como desempenhar outras atividades

correlutas, conforme as necessidades da Camara Municipal.

Codigo Referéncia Cargos Vencimento
CMM-GL 0l (4 RS 880,00
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b) Recepeionista Legislativo - CMM — RL:
PRE-REQUISITO: Nivel Fundamental Incompleto, com 4 quarta série, no minimo,
ATRIBUICOES: Atividades de servigos de recepgio ¢ atendimento direto ao publico prestando
informagdes quando necessario, bem como desempenhar outras atividades correlatas, conlforme as

necessidades da Cmara Municipal

Codigo Referéncin Cargos Vencimento
CMM-RL ] o1 RS BRO,00

¢) Porteiro Legisiativo - CMM — PL:
PRE-REQUISITO: Nivel Fundamentul Incomplelo, com a quarta série, no minimo,
ATRIBUICOES: Atvidades de servigos de portaria, auxiliando na recepgiio ao publico, prestando
informagdes quando necessario, bem como desempenhando outras atividades correlatas, conforme us
necessidudes da Chmara Municipal.

Ciwligo Referéncia Cargos Vencimento
CMM-PL 1 02 R$ 880,00
d) Agente de Servigos Gerais Legislative - CMM — ASGL:

PRE-REQUISITO!: Nivel Fundamental Incompleto. sté¢ a quarta série. no minimo,

ATRIBUICOES: Atividades de servigo de limpeza de todns as dreas que abrangem o predio da
Cdmara Municipal de Marituba; exercer atividades de servente em todas as instalagbes do prédio, de
atendimento a0 piblico extemno € interno, bem como desempenhar outras atividades correlums da
Cimara Municipal.

Codigo Referéncia Cargos Vencimento
CMM-ASGL 01 (4 RS 880,00 |

¢) Telefonista Legislativo - CMM - TEL: )
PRE-REQUISITO: Nivel Médio Completo, N
ATRIBUICOES: Atividades de atendimento ¢ aspoio aos diversos setores da Climara Municipal de
Murituba, inclusive gabinetes dos Senhores Verendores, através di central telefdnica, recebendo e
fazendo ligagdes externas, em conformidade com as necessidades do Poder Legislativo,

Codigo Referéncia Cargos Vencimento
CMM-CL il ol RS 1.144.00

N Atendente Legislativo - CMM - ATL;
PRE-REQUISITO: Nivel Médio Completo,

ATRIBUICOES: Atividades de servigos de atendimento com  protocolo, distribuigio  de
correspondéncin, oficios ¢ demais documentos, digitagio ¢ secretarin, bem como desempenhando
outras atividades correlatas, conforme necessidudes da Cmara Municipal.

Codigo Referéncia Curgos Vencimento
CMM-ATL 0l 03 RS 1.144,00

) Taguigrafo Legislativo - CMM — TAL:
PRE-REQUISITO: Nivel Médio Completo
ATRIBUICOES: Arividades de servigos de taquigrafia,

Codigo Referéncin Cargos Vencimento
CMM-TAL 01 02 RS 1.144,00
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h) Assistente Legislativo - CMM — ASL.:
PRE-REQUISITO: Nivel Médio Completo
ATRIBUICOES: Atividades de servigos de mtendimento e apoio sos Vercadores ¢ servigos de
Plendrio, augilio aos membros da Secretaria Geral, Recursos Humanos ¢ Contabilidade, atendendo s
necessidade no quadro de pessoal da Cimara Municipal.

Codigo Referéneia Cargos Vencimento
UMM-ASL 01 05 RS 1.144,00

Art. 4" Constit o quadro de Fungdes Comissionndus as seguinies categorias:
@) Cargo Comissionado Operacional - CMO;
b1 Diregiio ¢ Assisténcia Intermediina - DAL
¢) Direglio ¢ Assessoramento Superior— DAS;
di Assessoria Parlamentar - ASP.

§ 1° As categoriss constantes nu alines “a”, “b" e “¢" deste artigo, sio de livre provimenio e
exoneraglio da Mesa Diretars da Cémuara Municipal, abrigando na categorin “a™ 13 (quinze) vagas e
nas categorias *b" @ “¢” 18 (dezoito) vagus cada categoria, devendo recair o escolhn em pessons gue
preencham os requisitos basicos necessarios para o exercicio do cargo,

§ 2% A categorin de que trata a alinea “d", deste artigo, sfo livee provimento e exoneragdn da Mesa
Diretora, abrigando 39 (irinta e nove) vagas, recaindo n escolha em pessoas indicadas pelos Senhores
Vereadores, desde que preencham os requisitos bdsicos necessarios parn o exercicio du funglo,

QUADRO DE FUNCOES COMISSIONADAS l
a) Categoria: Cargo Comisssionado Operacional: y f

PRE-REQUISITO: Nivel Fundamental Completo ou Incompleto ou experiénein comprovada no
desempenho de fungdes inerentes aos ocupantes dos cargos, ¥
ATRIBUICOES: Atividades de apoio operacional 4 Mesa Diretors ¢ as Comissdes Permanentes, bem |
como desempenhar outras atividades correlatas da Cémara Municipal.

Codigo Reteréncin Cargos Vencimento
CMM-CMO 0 15 R$ 88000

b) Categorin: Direciio ¢ Assisténcia Intermedidria — DAI

PRE-REQUISITO: Nivel Superior Completo ou Incompleto ou expenéncia comprovada no \
desempenho de fungdes increntes aos ocupantes dos cargos,

ATRIBUICOES: Atividades de diregiio, programa, execugiio, controle, supervisiio e realizagho de
trubulhos gualificados o nivel de Depurtamentos, Secretaria Geral, Recursos Humanos. CGabinete da
Presidéncin ¢ demais membros da Mesa Diretora da Cimara Municipal, tais como: contabilidade,
lesouraria, imprensa ¢ cerimonial ¢ secrewria legislativa.

Cadigo Referéncia Cargos Vencimento
CMM-DAI 01 06 RS [ 144,00
CMM-DA] 02 06 RS 1.258.40
CMM-DAI 03 06 RY |.384.24
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¢) Categoria: Direciio ¢ Assisténein Superior — DAS

PRE-REQUISITO: Nivel Superior Completo ou hubilitagio especifica As atribuigdes inerentes nos
ocupantes dos cargos,

ATRIBUICOES: Atividades de diregfio e consulioria geral dos diversos drgfios do Poder Legislutivo,
bem como atividades de programuglio, execugdio, controle interno, supervisio ¢ assessoramento dos
trabulhos altamente qualificados inerentes o administrugio du Mesa Diretoru & wo Gubinete du
Presidéncia da Cimarn Municipal.

Codigo Referéncin Cargos Vencimento

CMM-DAS (1 06 RS 1.487,20

CMM-DAS 02 (6 RS [.635.92

CMM-DAS 03 06 RS 1.799,51
d) Categoria: Assessoria Parlamentar — ASP

PRE-REQUISITO: [Habilitaglo especifica as atribuigdes inerentes ao ocupante do cargo.
ATRIBUICOES: Atividades figadus uo ussessoramento direto aos Senhores Vereadores da Clmara
Municipal de Murituba.

Codigo Referéncia Cargos Vencimento
CMM-ASP 01 39 R$ 1.323.9)

Art. 5 As Fungdes Gratificadas da Climara Municipal ficam assim constituidas:
4) Assessor Juridico
b} Diretor do Departamento Administrativo
¢} Diretor do Deparnamento Financeiro
Jd) Secretirio Geral
¢) Tesoureiro
17 Chefe de Divislo de Recursos Humanos
) Chefe de Gabinete
h) Chefe da Divisio de Tecnica Legislativa
1) Chele de imprensa ¢ Cerimonial
11 Chele do Controle lnternio

Parigrafo Unico - As fungbes constantes das alineas deste arigo, sfio de livre provimento“e
exoncragiio da Mesa Dirctorn da Cimaras Municipal, devendo recair a escolha em pessoas que,
preencham os requisitos bdsicos necessdrios para o exercicio da funglo, abrigando 1 (uma) vaga por
fungio.

Art. 6" Fica assegurado aos servidores 4 progressio funciona! horizontal, pelo critério de merecimento

¢ untiguidade, em até o maximo de 1 (um) ponto referencial anual dentro do quadro funcional 0 que
pertengam, devendo ser feita trianualmente por comissio especial de avaliagdo, composta por 1 (um)
representante dos funciondrios. 1 (um) vereador e pelo Chele da Divisfio de Recursos Humanos.

Art, 7 E facultado & designagiio de servidor ocupante do quadro de provimento efetivo para responder
por qualquer das categorias do quadro de cargos ¢ lungdes comissionadas e gratificadas, desde que
preenchum os pré-requisitos ¢ hubilitagdes necessiring para o exercicio do curgo,
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Art. B' Os servidores ocupantes dos cargos de provimento eletivo, comissionados e fungdes
gratificadas, perceberfio gratificagdes por atividades especiais, desde que nio sen pre-requisito da
[ungio, estabelecidas dy seguinte forma:

| - Gratificagdo de Nivel Superior: 100% (Cem por cento)

1 - Gratificagfo por Tempo Integral. de até 100% (Cem por cenio)

I~ Gratificagiio por Dedicago Exclusiva: de até 90% (Noventa por cento)
IV = Gratificago de Fungdo; de até B0% (Oitenta por cento)

Art. 9 Os reajustes dos vencimentos dos ocupantes dos cargos de provimento efetive, comissionados
e fungdes pratificadas, serfo corrigidos de acordo com i disponibilidade financeira apresentada pels
Mesa Diretora, observado a disponibilidade orgamentann e os limites constitucionais para despesas
com pessoul,

Art. 10, Fica a Mesa Direwors ds Camara Municipal, auworizada atuslizar os vencimentos dos
servidores da Climara Municipal, que ganhem até 01 (um) saldrio minimo nacional, sempre que houver
aumento de salano mimmo pelo Governo Federal.

Art. 1L A estrutura Organo-Funcional, parte integrante desta Resolugiio, estd contida no quadro
funcional demonstrativo anexo,

Art. 12. Esta Resolugiio entra em vigor na data de sua publicago. produzindo seus efeitos a partir de
01 de margo de 2016,

Art, 13, Revogum-se as disposighes em contrino,

Mesi Executiva da Cimara Municipal de Marituba, em 25 de fevereiro de 2016,

*M c.{{—a;//

Ver, Raimundo daSm:arm Lameira da Silvis:
Prestdente/'CMM f

{ >

Ver. ﬁmm\“m

2° Secretdrio/CMM
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ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE N

MESA DIRETORA PLENARIO
= 4 ] !
GABINETE DO ASSESSORIA DEPARTAMENTO COMISSOES COMISSOES
PRESIDENTE JURIDICA FINANCEIRO TECNICAS ESPECIALS
¥
S|
DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO
‘
| . )\
SECRETARIA DIVISAQ DE PIVISAO TECNICA DIVISAO DE
GERAL RECURSOS LEGISLATIVA IMPRENSA E
HUMANOS CERIMONIAL
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